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                                      Vorlage: Aufgabenplanung mit der Eisenhower-Matrix

	
	← Dringlichkeit

	
	wichtig & dringend → sofort selbst erledigen
· …
· …
· …
· …
· …
· …
· …

	wichtig, aber nicht dringend → später selbst erledigen
· …
· …
· …
· …
· …
· …
· ...

	
	dringend, aber nicht wichtig → abgeben
· …
· …
· …
· …
· …
· …
· …

	nicht wichtig & nicht dringend → verwerfen
· …
· …
· …
· …
· …
· …
· ...


Wichtigkeit →








